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Cél:

A Fejér Megyei Szent Gyorgy Egyetemi Oktatd Korhaz betegellatd egységein az
egeészségligyl dokumentaciod kezelése jogszabalyoknak €s a szakminisztérium erre vonatkozo
iranyelvként megfogalmazott standardjainak megfelelden torténjen.

A jelen szabdlyzat;, Az egészségiigyi dokumentacio kezelését, Az egészseégiigyi dokumentdacio
tartalmi elemeinek meghatarozasat és A beteg dltal hozott dokumentumok kezelését irja elo.

Kiilon szabalyozas foglalja 0ssze; a Betegdokumentdcio masolasara vonatkozo szabalyokat az
Adatvédelmi Szabalyzat, az Apoldsi dokumentdcié vezetése eljaras utasitasban szabalyozott.
(megjegyzés: a korhazi szabdlyzatok egy eredeti nyomtatott példanya megtalalhato a Korhaz Kozponti
Iktatojdaban, valamint elektronikus formdban a korhdazi belsé honlaprdl elérheté web alapu
mindségiranyitasi rendszer dokumentumkezeld programjabol.

Elérési utvonala: Intranet — Mindségiranyitas - Dokumentumok - KiilsélBelsd szabdlyozok illetve a
szervezeti egységek oldalan)

Az intézményen beliil a beteg/paciens kivizsgalasa, kezelése, ellatasa soran keletkez6
dokumentacio kezelése a fent hivatkozott leirasokban foglalt csoportositasnak megfelelden
nagyobb részt az ezt timogatd integralt informatikai rendszeren keresztiil, kisebb részt papir
alapu dokumentumokon torténik.

Mindkét dokumentum tipus esetében érvényesitendd altalanos elvaras, hogy a dokumentécio
vezetése a dokumentalt esemény bekovetkeztét kdvetden haladéktalanul megtorténjen. Ettdl
eltérni csak akkor lehet, ha azt egy adott eljaras valamely pontja kifejezetten eldirja, vagy
lehetové teszi. Ebben az esetben a dokumentdlasnak az utasitdsban megadott idore kell
megtorténni.

Az informatikai rendszerben zajlé elektronikus dokumentumkezelés tamogatja a
dokumentalassal kapcsolatos kovetelményeknek valo megfelelést:

1. Minden az adott vizsgalati/ellatdsi esemény (lasd az ellatasi eseményt azonositd
adatok a beteg regisztraciojanak végrehajtasat leird utasitasban) dokumentalt, az ennek
soran keletkezdé rogzitett adat az eseményhez kotdtten barmikor visszakereshetd. Ilyen
modon Dbiztositott, hogy a dokumentacié elegendd adatot tartalmazzon a beteg
azonositasdhoz, a helyes diagnozis felallitasdhoz, a korlefolyas kovethetdségéhez és a
kezelési eredmények megitéléséhez.

2. A dokumentumok létrehozasa és a dokumentumokhoz valé hozzaférés (ki, honnan,
mikor, milyen cé€lbol) ellendrzott, a dokumentumokban végrehajthatd miiveletek
személyre szabottan, eldre meghatarozottak. Ezaltal biztositott ugyanakkor, hogy az
ellatasban résztvevok a sziikséges informaciohoz hozzéaférjenek, ill. azt egymasnak az
ellatas eredményessége érdekében atadhassak.

3. A dokumentacié minden elemének csak az aktualis, legutolsé mddositast is tartalmazo
példanya elérhetd, ugyanakkor megfeleld jogosultsaggal egy adott dokumentumon

végrehajtott minden moédositast megeldzo €s kovetd verzid visszakereshetd. Ily modon
kizart az idészeriitlen informaciokra épiilé dontéshozatal.
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4. A dokumentécio archivalasa, korlatlan ideig valé megdrzése és az archivalt adatok
visszakereshetdsége megoldott. E lehetdség tamogatja a dokumentéicio tartalmi
utoellendrzésének lehetdségét is.

Az elektronikus betegdokumentéacio kezelését tdimogato informatikai rendszert az informatikai
osztaly munkatarsai a megfeleld eljaras utasitasok, €és az ezekben hivatkozott dokumentumok
szerint végzik.

Az elektronikus betegdokumentacid vezetését a diagnosztikus/terapias eljaras végrehajtasat
végz0 egészségiigyi ellatd személyzet végzi. A rendszer kezeléséhez sziikséges ismereteket a
személyzet rendszeresitett oktatas soran szerzi meg.

A Dbetegellatas sordn képz6do adatok papir alapti dokumentumokon valé megdrzésének
kovetelménye torvényben rogzitett. Ezen kovetelményeknek valé megfelelés érdekében a
diagnosztikus/terapias eljards sordn keletkezd elektronikus dokumentumok legutolsd
modositast kovetden képzddott verzidirdl azok nyomtatasdval papir alapti mésolat késziil. E
masolati dokumentumok kezelése a tovabbiakban, az eredeti példanyaiban is papir alapu
dokumentumokkal egytitt torténik.

A papir alapi dokumentumok kezelése sorian a fent megfogalmazott kovetelmények
teljesitése az alabb felsoroltak altal valosul meg:

1. A jelen ellatasi esemény dokumentumainak elérhetdségét, az ellatast végzo szervezeti
egység, a mar befejezett ellatdsok dokumentumainak visszakereshetdségét a korlap-
archivum biztositja.

2. A dokumentumokhoz vald hozzaférés ellenérzottségét a dokumentumok erre a célra
kialakitott, zart, feliigyelet alatt 1év6 helyen valo taroldsa biztositja.

3. A dokumentumokon val6 utélagos modositasok szignalasi kotelemmel jarnak, el6zd
példanyok még abban az esetben sem dobhatok ki, ha aktualitdsukat vesztették.

4. A dokumentédcié jogszabalyban eldirt ideig vald megdérzéséhez az intézmény
megfeleld helyet és személyzetet biztosit.

Az egészségiigyi dokumentacio tartalmi elemeinek meghatarozasa

Az egészségiigyt dokumentiacidé mindazon elektronikus €s papir alapti dokumentumok
Osszessége, melyek az egészségiigyl szolgaltatast igénybe vevd személy korabbi, vagy
jelenlegi egészségi allapotat jellemzd informécidt hordoznak, vagy azzal kapcsolatos adatot
tartalmaznak.

Minden dokumentum hitelességét az ellaté orvos alairasa és orvosi pecsétje, egyiitt adja.

Korhazi Belsé Szabalyzat
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A dokumentacio elemeinek felsorolasa, ezek alapveto jellemzoi és tartalma:

Eredete Megnevezés és tartalom Jellemzok Eléiras / Teend6
Beteg ¢és beutalé munkahely
Beutalé azonositd, Cél meghatarozas,
Rendelkezésre 4ll6 informaciok
megadasa, datum, alairas
Az ellatasi esemény(ek) Kiils6 eredett,
azonositoi, El6zményi adatok papit alapu,
osszefoglalasa, Vizsgalati alalra}ssal,, vagy
eredmények dsszefoglaldsa, A egyéb médon . )
) Zarojelentés(ek) | megallapitott korisme azonositasa, hitelesitett | A jelen szabaly,zatban
A beteg altal Elvégzett beavatkozasok leirdsa dokumentumok a - A beteg altal
hozott Osszefoglald leiras és vagy belsé | hozott dokumentacio
dokumentacid szakvélemény, Tovabbkiildés eredetll kezelése —
Javasolt tovabbi kezelés elektronikus bekezdésben leirtak
. , Az informacié hordozo feliilettdl dokumentur‘qok
Regisztratumok, , . . papir alapti
, o, nem elvalaszthaté médon rogzitett . ,
képi e, oy hitelesitett
betegazonosito, vizsgald azonosito \ .
dokumentumok |, 7.5 A, masolatai
¢és idépont megjelolés
Diagnosztikus Az ellatasi esemény(ek)
eljaras(ok) azonositoi, szoveges leiras és
lelete(i) értékelés
Az ellatasi esemény(ek)
azonositoi, az igénybevétel
céljanak megjeldlése, az elézményi
adatok, a paqaszgk tpnetek ©s Minden ellatas esetén
. szakorvosi vizsgalati leletek N p
Ambulans / . . L, téltendo, egy
" leirasa, kérisme meghatarozasa, Tz
Kezeldlap(ok) . . nyomtatott példany
tervezett s elvégzett 4taddsa a beteenck
beavatkozasok leirasa és ezek gnex.
eredményei, utasitasok, javaslatok Eredeti
leirasa, tovabb iranyitasi, példanyaiban
visszarendelési informaciok elektronikus
. dokumentumok Kinyomtatott lelet
A jarobeteg (MEDSOL) hitelesitése (orvosi
szakellatas és alairasa, pecsét).
gondozas Leletek atadasanak
dokumentumai Diagnosztikus A vizsgalati esemény(ek) d?é(#mfgfglzaia
eljaras(ok) azonositoi, szoveges leiras és P - i
lelete(i) ertékelés ormanyomtatvanyon,
€ vagy azonos tartalmi
(hitelesitett) fiizetben,
kivéve, ha ambulans
kezel6lapon rogzitve
van a lelet.
Invaziv / fokozott
Betegtajékoztatas . , Eredeti kockdzath beavatkozas
pt Formanyomtatvany; sorszam, A esetén, toltendd!
dokumentalasa . , példanyaiban ’ . .
(jéro) — datum, beteg neve, TAJ szdma, papir alapi A formanyomtatvanyt ki
beteg alairas, nyilatkozattipusa. kell nyomtatni VAGY-
Fny.18/01. g y p dokumentum | "7 0n0s tartalommal -
fiizetben vezetni.
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Eredete Megnevezés és tartalom Jellemzok Eloiras / Teendo
Beteg neve, sziiletési datuma,
A tervezett beavatkozas,
A miitét elotti Koérisme, A miitét elott este, Eredeti A dokumentum
aneszteziolégiai reggel, és fél oraval beadando | példanyaiban pontos kitoltése, a
vizsgalat és a gyogyszerek, ill. elvégzendd elektronikus | feltiintetett személyek
i premedikacio lapja teendOk leirasa, A tervezett dokumentumok | alairasa, sziikséges.
A Jar"?e,teg (jaro) érzéstelenitési forma (MEDSOL) Betegnek atadni.
szakellata§ es meghatarozasa, a beteg
gondozds . beleegyezése
dokumentumai A beteg elbocsatasakor,
) ) ) lelet(ek) atadasat kell a
Leletek staddsanak F9rmanyomtatvany; datum, Eredet.l formanyomtatvanyon
‘1. név, TAJ, leletek példanyaiban rdgziteni, aldfratni.
dokumentilisa ése, atvé i ) helyettesithetd: azonos
(Fny.18/02.) megnevezése, atvétel papir alapu (hely 0
igazolasa dokumentumok | tartalommal fiizetben,
illetve az ambulans
lapon rogzités)
A fekvibeteg ellatasi
esemény(sor)
alapdokumentuma, mely
tartalmazza a jelen ellatasi Dokumentum
eseménnyel Osszefiiggésbe megadott
hozhat6 Osszes a beteg altal szempontjainak
rendelkezésre bocsatott, a pontos, szakmai
jarobeteg ellatasban szempontbol
Kérlap keletkezett, és a jelenlegi megfelelc’ien részletes
ellatas soran keletkezd itt kitoltése. A beteg
felsorolt dokumentumot, és elbocsajtasakor
informaciot, kiilonos nyomtatni. Nyomtatas
tekintettel a beteg allapotaban utan a dokumentum
fennallo, a jelenlegi ellatast hitelesitése (orvos
indokolo eltérésekre, és azok ) alairas+pecsét).
A fekvébeteg felderitésére, megsziintetésére | Eredeti
szakellatis iranyulé tevékenységek, és példanyaiban
dokumentumai eljarasok részletes leirdsara elektronikus
A beteg azonositoi, a dokumentumok
’ (MEDSOL)

Diagnosztikus és
konziliarus
vizsgalatkérok

vizsgalatot kéré azonositoi, a
kért vizsgalat pontos
megjelolése, a feltételezett
eltérés leirdsa, a vizsgalat
értékeléséhez sziikséges
el6zményi adatok megadasa

Diagnosztikus
eljaras(ok) lelete(i)

A vizsgalati esemény(ek)
azonosito, szoveges leiras és
értékelés a vizsgalat
menetérol, s az annak soran
talalt eltérés(ek)rol, vagy a
negativ eredményrol

Nem sziikséges
kinyomtatni!

Nem sziikséges
kinyomtatni!

A beteg
dokumentécioban
lefiizott leletek
ellenjegyzése /
hitelesités (orvos
alairas+pecsét)
Hiv.: Orvos ig. utasitas
(Ikt.sz.: 1/9030/2010)
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Eredete Megnevezés és tartalom Jellemzok Eloiras / Teendo
A beteg
elbocsatasakor kell
rogziteni és aldiratni a
A vizsgalati/ellatasi zardjelentés végén.
Konziliarusi esemény(ek) azonositoi, (helyettesithetd:
vizsgalatok leletei szoveges leiras ¢és értékelés, osztalyos/specialis
terapias javaslat formanyomtatvany
vagy flizet)
A fent leirtak mindkét
lelet tipusra érvényes.
Beavatkozas utan
Az esemény azonositoi, a haladéktalanul
beavatkozas részletes rogziteni, kinyomtatni
Miitéti leiras szoveges leirasa, a orvos alairas+pecsét.
végrehajtasban résztvevok (hivatkozas: TEV-73)
felsorolasa Betegdokumentécio
része.
A beteg azonositoi, a
bejegyzés altal jellemzett .
id6(szak), - naponta, illetve EI’ektromkus.
szlikség esetén stiriibben - Eredeti formaban vezetni, a
Dekurzus megjeldlése, rovid A re e,'b korlap részeként
. ) példanyaiban i
A fekvébeteg allapotleiras, beavatkozasok, elektronikus nyomtatnl, a bgteg
szakellatas S . . dokumentécio része.
. vizsgalatok, egyéb események | dokumentumok
dokumentumai rovid ismertetése (MEDSOL)
2 pld.-ban nyomtatni!
Az ellatasi esemény(ek) A,,dOku mentumon
fr A s feltintetett személyek
azonositoi, E16zményi adatok s .
N . R alairasatpecsét
Osszefoglalasa, Vizsgalati L
. N . szlikséges.
eredmények 0sszefoglalasa, A .
1 . Gyogyszereket
(e 1 megallapitott kdrisme , .
Zardjelentés P X hatéanyag szerint kell
azonositasa, Elvégzett .
. e felsorolni.
beavatkozasok leirésa, . . L
Osszefoglalo leirs és (hivatkozas: 2006. évi
szakvélemény, Tovabbkiildés, %S\{)Illzltotr\:sfsof é:)
Javasolt tovabbi kezelés ’ a5
gazdasagos
gyogyszerek adasa)
A beteg azonosito adatai, a Archivalas
Adatlap C'cg azonosito ’ elektronikus

korhazi ellatas adatai.

formaban torténik.
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Eredete Megnevezés és tartalom Jellemzok Eloiras / Teendo
Beteg neve, sziiletési ddtuma, Mitét esetén
korterem, agyszam; A hasznalata kotelezo!

A miitét elotti tervezett beavatkozas, A dokumentum
aneszteziolégiai Koérisme, A miitét elott este, pontos kitoltése, a
vizsgalat és a reggel, és fél oraval beadandd feltintetett személyek
premedikacié lapja gyogyszerek, ill. elvégzendd alairasa sziikséges.
(fekvd) teendok leirasa, A tervezett Ko&zponti Anesztézia
narkozis-forma gyljti, leflizi,
meghatarozasa archivalja.
A beteg azonositoi, A miitéti
team tagjai, A korisme, Az Miitét esetén
elvégezni kivant beavatkozas, . N p
o o hasznélatuk kételezo!
A beteg vitalis paramétereinek A dokumentum
Aneszteziolégiai folyamatosan regisztralt et
. oy s s pontos kitoltése
jegyzokonyv értékei, A beadott sziikséoes!
gyogyszerek, infuziok adatai, A bet% g )
A all ara hata A
beteg,a apotara hatast dokumentaci6 része
gyakorld események
feljegyzései
A beteg azonositoi, A miitéti
team tagjai, A miitét sordn
észlelt 1ényeges, a beteg Eredeti
A fekvobeteg Miitébél torténd allapotara hatast gyakorlo eldénvaiban
szakellatas “:l 0 ,‘1 orte dol' események 6sszefoglalasa, A P anir zla 0
dokumentumai | £P0¢Satas renceres beteg vitalis paramétereinek pap p o .
jegyzokonyve . P dokumentumok Miitét esetén
jellemz6 értékei a miitobol . N .
PR g hasznalatuk kotelez6!
vald tdvozaskor, Utasitasok, A dokumentum
terapias, apolasi javaslatok az pontos kitdltése, a
al J| k . o
osztalyos szemelyzetne feltintetett személyek
alairasa sziikséges.
A beteg
dokumentaci6 része
A beteg azonositoi, mért
Posztoperativ vitalis paraméterei, mitét
észleldlap utani megfigyelés adatait

tartalmazza

Intenziv észlel6lap
(osztaly specifikus)

A beteg azonositoi, Korisme,
A vitalis paraméterek adatai,
ill. regisztratumai, bevitt és
iiritett folyadék mennyisége,
mindsége, Mesterséges
életfunkcio-potlas esetén
annak jellemzd paraméterei,
Gyogyszerelés, vizsgalatok,
beavatkozasok, konziliumok
eredményei

Intenziv ellatas esetén
hasznalata kotelezo!
A dokumentum
pontos kitoltése, a
feltiintetett személyek
alairasa sziikséges.
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Eredete Megnevezés és tartalom Jellemzok Eloiras / Teendo
Az apolasi esemény
azonositoi, A beteg
panaszaira, allapotara,
szocialis koriilményeire,
szokasaira kitéro részletes Apolasi dokumentécié
felmérés, ennek alapjan vezetése — (Eljaras
apolasi terv meghatarozas, utasitas-800) Orvos
A beteg allapotat és a vele utasitas
Apolasi dokumentacié | kapcsolatos eseményeket alairasa+pecsét
apolasi vonatkozasban kivétel KAIBO 24
részletesen jellemzd oras valtas, az adott
folyamatosan vezetett leiras. Eredeti orvos pecsét+alairas
Tavozasi dokumentacio; példanyaiban (szmr-36)
Apolasi Zarojelentés papir alapu
ApOléSi éthelyezc’i lap - dokumentumok
elbocsatas esetén az apolasrol
rovid 0sszefoglalas.
A beteg azonosit6 adatai,
Korisme, Eldirt gyogyszerek,
tervezett és elvégzett
beavatkozasok jelolése, Orvos altal*
Lazlap* Vitalis hitelesitett (alairas,
; paraméterek,legfontosabb pecsét) dokumentum
A fekvobeteg laboreredmények értékei,
szakellatas A felvett(beadott) és iiritett
dokumentumai folyadék mennyisége,
Lazgorbe
A beteg dokumentalt
tajékoztatasat és
Targy megjelolése, cél kpe,le,e gy® ze’sene’k.
meghatarozasa, a kibocsatd Eredeti fir”eset., torlzzen}' .1r] :
(1 s azonositoi, érvényességi ido példanyaiban o (Hly-a't ozas.,A
Tajékoztatok és . . . . beteg tdjékoztatasa
nyilatkozatok** es’t’el:ulet .megl'latarczzra 5 elektronikus tervezett vizsgalatrol
alairasok ill. hitelesités dokumentumok beavatkozasrol ’
Toérvényben foglaltaknak (MEDSOL) o "
megfeleld tartalom kezelésrol — TEV:
41108) a feltiintetett
személyek alairasa
sziikséges!
Eredeti A k?eteg
s elbocsatasakor kell
(e s s . . . példanyaiban . e
Leletek atadasanak Papir formatumban atadott elektronikus rogziteni és alairatni.
dokumentalasa dokumentum(ok), lelet(ek) (MEDSOL) (helyettesitheto:
rogzitése o . osztalyos/specialis
zarojelentés " .
Végén ormanyorptatvany
vagy fiizet)
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Fejér Megyei Szent Gyorgy Egyetemi Oktatd Korhaz

EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KEZELESE

Eredete Megnevezés és tartalom Jellemzok Eloiras / Teendo
,, L A betegdokumentacio részét . Eredet.l MedSolban tolteni,
A fekvobeteg | Egészségiigyi kénezd dok tumok példanyaiban maid nvomtatni
szakellatas dokumentacio <epezo CORUMENUIIO elektronikus majdny :
dokumentumai | tartalomjegyzéke Jegyzekekent SZOl.gal’ a dokumentumok (hwatquas. 13/2009
Jegy betegdokumentacio része sz. Foig.utasitas)
& (MEDSOL) &
Kiils6 eredetti,
papir alapu,
alairassal, vagy
egyéb mdodon
Beteg és beutaldo munkahely hitelesitett A jelen szabalyzatban
Beutalé azonosito, Cél meghatarozas, | dokumentumok a - A beteg altal
Rendelkezésre allo vagy bels6 | hozott dokumentacio
informaciok megadasa, eredetii kezelése —
Datum, alairas elektronikus bekezdésben leirtak
dokumentumok
papir alapt
hitelesitett
masolatai
Az ellatasi esemény(sor)
alapdokumentuma, mely
tartalmazza a jelen ellatasi Dokumentum
eseménnyel Osszefiiggésbe megadott
hozhat6 Osszes a beteg altal szempontjainak
rendelkezésre bocsatott, a tos. s7akmai
jarobeteg ellatasban pontos, bol
Egypapo; keletkezett, és a jelenlegi ;zle rlnnpont’ © 1
Sebészeti Kérlap ellatas soran keletkezd itt Mmegle e ocn reszietes
szakellatas felsorolt dokumentumot, és kltOIteSﬁ’,
dokumentumai informaciot, kiillonos Beteg elbp csajtasak(?r
tekintettel a beteg allapotaban fyom tatni. Nyomtatas
fennalld, a jelenlegi ellatast ) utan a dro}cumentum
indokolo eltérésekre, és azok Eredeti hlte,l,e S,ltese (OI:VOS
felderitésére, megsziintetésére | Peldanyaiban aldiréstpecset).
iranyulo tevékenységek, és elektronikus
eljarasok részletes leirasara dokumentumok
(MEDSOL)

Miitéti leiras

Az esemény azonositoi, a
beavatkozas részletes
szoveges leirdsa, a
végrehajtasban résztvevok
felsorolasa

Dekurzus

A beteg azonositoi, a
bejegyzés altal jellemzett
id6(szak), - naponta, illetve
sziikség esetén siriibben -
megjelolése, rovid
allapotleiras, beavatkozasok,
vizsgalatok, egyéb események
rovid ismertetése

Beavatkozas utan
haladéktalanul rogziteni,
kinyomtatni orvos
alairas+pecsét.
(hivatkozas: TEV-73)
Betegdokumentacid
része.

Elektronikus
formaban vezetni, a
koérlap részeként
nyomtatni, a
betegdok. része.
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Orvos Igazgatdsag

Fejér Megyei Szent Gyorgy Egyetemi Oktatd Korhaz

EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KEZELESE

Eredete Megnevezés és tartalom Jellemzok Eloiras / Teendo
Az ellatasi esemény(ek) 2 pld.-ban nyomtatni!
azonositoi, El6zményi adatok A feltlintetett
Osszefoglalasa, Vizsgalati személyek
eredmények dsszefoglalésa, alairasatpecsét
A megallapitott korisme Eredeti sziikséges.
azonositasa, Elvégzett példanyaiban Gyogyszereket

Zardéjelentés? beavatkozasok leirasa, elektronikus | hatéanyag szerint kell
Osszefoglal6 leiras és dokumentumok felsorolni.
szakvélemény, Tovabbkiildés, (MEDSOL | Hivatkozas: 2006. évi
Javasolt tovabbi kezelés, XCVIIL tv. 45.§ (3)
Elérhet6ségek, sziikséges tv. biztonsagos és
telefonszamok (pl.: operalo gazdasagos
orvos, intézmény) gyogyszerek adasa.
Eredeti
Beteg neve, sziiletési daituma, | példanyaiban
(korterem, agyszam, papir alapti Miitét esetén
A miitét elét A tervezett beavatkozas, dokumentum | hasznalata kotelezd!
anesztezioléwiai Korisme, A miitét el6tt este, (fekvo) A dokumentum
vizsodlat és f reggel, és fél oraval beadando VAGY pontos kitoltése, a
galatesa gyogyszerek, ill. elvégzendd Eredeti feltiintetett személyek
premedikacio lapja 46k leira ‘|danvaib lirs ks
(fekvi/jare) teenddk leirdsa, A tervezett példanyaiban alairasa sziikséges.
Egynapqs narkozis/érzéstelenitési forma | elektronikus A beteg
Sebészeti meghatarozisa, beteg dokumentumok | dokumentaci6 része
szakellatas beleegyezése (MEDSOL)
dokumentumai jaré
A beteg azonositoi, A miitéti
team ta’g] ai, A l’<0¥1sme, Miitét esetén
Az elvégezni kivant . N ,,
. . hasznalata kotelezo!
beavatkozas, A beteg vitalis
C o A dokumentum
Aneszteziolégiai paramétereinek folyamatosan ot
. oy s 1 gt pontos kitoltése,
jegyzokonyv regisztralt értékei, A beadott sziikséges
gyogyszerek, infuziok adatai, A beti ’
A beteg allapotara hatast A
. . dokumentacid része
gyakorld események Eredeti
feljegyzései példanyaiban
papir alapt
A beteg azonositoi, A miitéti dokumentum

Miitobol torténo
elbocsatas rendelés
jegyzékonyve

team tagjai, A miitét soran
észlelt 1ényeges, a beteg
allapotara hatast gyakorlo
események 0sszefoglalasa,

A beteg vitalis paramétereinek
jellemzo értékei a miit6bol
valo tavozaskor, Utasitasok,
terapias, apolasi javaslatok az
osztalyos személyzetnek

Miitét esetén
hasznalata kotelezo!
A dokumentum
pontos kitoltése, a
feltiintetett személyek
alairasa sziikséges.
A beteg
dokumentacio része
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Orvos Igazgatdsag

EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KEZELESE

Eredete Megnevezés és tartalom Jellemzok Eloiras / Teendo
Az apolasi esemény
azonositoi, A beteg
panaszaira, allapotéra,
szocld h? kor.ulrn}'e nyetre, Apolasi dokumentécié
szokasaira kitéro részletes , Y
: felmérés, ennek alapjan vezetése — (Eljards
Apolasi dokumentacié |, .7 S utasitas: 800)
apolasi terv meghatarozas, fs
. ~, 4 Orvos utasitas
A beteg allapotat és a vele .y .
. alairasa+pecsét!
kapcsolatos eseményeket
apolasi vonatkozasban Eredeti
részletesen jellemzo példanyaiban
folyamatosan vezetett leiras papir alapu
A beteg azonosito adatai, dokumentum
Korisme, Eldirt gyogyszerek,
tervezett s elvégzett
beavatkozasok jeldlése, Orvos altal*
Lazlan* Vitalis paraméterek, hitelesitett (alairas,
P legfontosabb pecsét) dokumentum
laboreredmények értékei,
A felvett(beadott) és tiritett
folyadék mennyisége,
Lazgorbe
Egynapos A beteg dokumentalt
Sebészeti tajékoztatasat és
szakellatas , s . beleegyezésének
. Targy megjelolése, cél PR
dokumentumai e : L . kérését, torvény irja
meghatarozasa, a kibocsato Eredeti " 11s ;.
e 1 SRR el6 (Hivatkozas: A
‘e r . azonositoi, érvényességi id6 példanyaiban L. ,
Tajékoztatok és . i1 hataroza lektronik beteg tdjékoztatasa
nyilatkozatok** cs tertilet meghatarozdsa, CIKITONIKUS | o vezett vizsgalatrol
alairasok ill. hitelesités dokumentumok beavatkozasrol ’
Torvényben foglaltaknak (MEDSOL) Lo "
megfeleld tartalom kezelésrol — TEV:
41108) a feltiintetett
személyek alairasa
sziikséges!
, , , Aneszteziologus
A modositott Aldrete féle K &
ntrendszer, Modositott Eredeti orvosnak s az
L. Y po ., DS operalo orvosnak
Elbocsatasi ellenérzési | posztanesztezias példanyaiban .. .
s . , kell tolteni. A
lap (MedSol) elbocsatasi pontrendszer. papir alapu Korlan része
Elbocsatés feltételei, dokumentum o ap
tasitasok felvilagosita (korlapba kell
utasitasok te gositas. beemelni).
Eredeti
(s . példanyaiban Archivalas
Adatlap ﬁ;ﬁﬁ;‘? :ﬁgg;ig’a?gaml’ a elektronikus elektronikus
' dokumentumok | formaban torténik.
(MEDSOL)

Korhazi Belsé Szabalyzat

Iktatoszam: 1/ 2010-1 /2023

Valtozat szam:

08 Hatalyba helyezve: 2023. 02.17.

12. oldal, 6sszesen: 14



http://www.fmintra.hu:81/qc/tevekenyseg_rep.php?edID=108
http://www.fmintra.hu:81/qc/tevekenyseg_rep.php?edID=108
http://www.fmintra.hu:81/qc/tevekenyseg_rep.php?edID=108
http://www.fmintra.hu:81/qc/tevekenyseg_rep.php?edID=108
http://www.fmintra.hu:81/qc/tevekenyseg_rep.php?edID=108
http://www.fmintra.hu:81/qc/tevekenyseg_rep.php?edID=108
http://www.fmintra.hu:81/qc/tevekenyseg_rep.php?edID=108
http://www.fmintra.hu:81/qc/tevekenyseg_rep.php?edID=108
http://www.fmintra.hu:81/qc/tevekenyseg_rep.php?edID=108
http://www.fmintra.hu:81/qc/tevekenyseg_rep.php?edID=108

Orvos Igazgatdsag

Fejér Megyei Szent Gyorgy Egyetemi Oktatd Korhaz

EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KEZELESE

Eredete Megnevezés és tartalom Jellemzok Eldiras / Teendo
Eredeti A k?eteg
¢ldényaiban elbocsa'tasakor kell.
Leletek atadasanak Papir formatumban atadott %Iektronikus rogziteni és alairatni.
dokumentalasa dokumentum(ok), lelet(ek helyettesitheto:
(MEDSOL) Y
Egynapos rogzitése Zaréjelents osztalyos/specialis
Sebészeti végén formanyog.ltatvény
szakellatas vagy fiizet)
dokumentumai L _
o Azegbszsegligyi | Eredel MedSolban tdlteni,
Egészségiigyi dokumentaci6 részét képezo példanyaiban maid nvomtatni
dokumentacio dokumentumok jegyzékeként elektronikus maj y
. . . L (hivatkozas: 13/2009
tartalomjegyzéke szolgal, az egészségiigyi dokumentumok s7. Féig.utasitas)
dokumentaci6 része (MEDSOL) - HOlE

Zardéjelentés®: hivatkozas 1/2022. Orvosigazgatoi utasitésra.

*Lazlap: gyodgyszervaltas, kabitdszer elrendelés mellett orvos alairdsa és pecsétje, az infuziot
¢és transzfiizidt a szakma szabdlyi szerint jeldlni (!transzfizids észleldlap vezetése), de orvosi
alairas, pecsét nem eldiras.

**El¢jegyzés egynapos sebészeti szakellatds esetén, a MedSol rendszerben tdltendo:
Altaldnos  betegtdjékoztaté és beleegyezd nyilatkozat egynapos sebészeti elldtishoz,
Helybiztositas Betegtdjékoztato egynapos sebészeti ellatishoz — az utobbi dokumentumot, a
beutaloval egyiitt kell atadni a betegnek.

A fekvObeteg és az egynapos szakellatds sordn a transzfizid; igénylésével, beadasaval,
tajékoztatasaval kapcsolatos dokumentacidora vonatkozd eldirasokat, a "Transzfuzios
szabalyzat" tartalmazza.

A betegellatds soran alkalmazott, ,.egyéb” betegdokumentacid részét képezd, példaul
kockéazatértekeld(k), megfigyeld lap(ok), és egyéb tevékenységhez kotott ellendrzd lista(k),
valamint  specialis (szervezeti egységekhez kotott) formanyomtatvanyok alkalmazasat
szabalyzo eléiras(oka)t az igényld adja meg az ,, Uj és / vagy régi dokumentum moédositasi /
kivonasi igény bejelentése és vizsgalata (Fny.18/05)” dokumentumon, nem ez a szabalyzat
rogziti.

A dokumentacié egyes elemei egy-egy ellatasi/vizsgalati esemény(sor) bizonylatai, ezért
biztositani kell, hogy:

1. az esemény pontosan azonosithato legyen,
2. minden, az adott eseményhez tartozo adat €s informéacio elérhetd legyen,
3. minden adat (lehetdségek szerint) a keletkezés iddpontjaban dokumentalasra kertiljon.

crer

szabalyozza. Az eseményhez kotott adatkezelést a betegdokumentédcio kezelését tdmogatd
informatikai rendszer (MEDSOL) biztositja.

Az idOszerliség biztositdsa a dokumentalandd tevékenység végrehajtojanak, ill. az
informaciok alapjan a beteg ellatdsaban dontéshozo szereppel birdé munkatirsnak a
felelOssége.
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Fejér Megyei Szent Gyorgy Egyetemi Oktatd Korhaz
] ] Orvos Igazgatdsag )
EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KEZELESE

A beteg altal hozott dokumentacio kezelése

Amennyiben rendelkezésre all, a beteg altal hozott, korabbi egészségligyi vizsgalatai/ellatasai
adatait tartalmazé dokumentaciot a betegtdl betekintésre el kell kémi és at kell
tanulmanyozni. Ennek célja, hogy egészségiigyi szolgaltatas igénybevételére iranyulod
jelenlegi szandékaval kapcsolatosan minél tobb objektiv bizonyitékul szolgdlé informaciot
lehessen szerezni. Amennyiben a szakelldtdst vezetd orvos a dokumentdcidoban ilyen
informaciot talal, azt koteles figyelembe venni a tovabbi teendék meghatidrozasa soran, de
csak abban az esetben, ha a dokumentum hitelességérél megbizonyosodott. Hitelesnek nem
tekinthetd dokumentumban szerepld informacio figyelmen kiviil hagyhato. A Iényeges
informdciot tartalmazé dokumentaciordl a beteg beleegyezésével sziikség esetén masolatot
lehet késziteni. A(z eredeti) dokumentaciot attanulmanyozas - és az esetleges masolatkészités
- utan, a betegnek vissza kell adni. A beteg intézménybdl torténd tavozasakor a masolatokat
is adjuk at a betegnek, melyet a zarojelentés végén nevesitve, darabszam szerint, jeloliink.

A beteg tavozasakor és / vagy athelyezésekor atadandé dokumentumok:

1. fekvoellatas esetén:
e clbocsatas esetén 1 db zarojelentés
athelyezés esetén 2 db zarodjelentés
2 db TB igazolas
sziikség esetén recept(ek) — E-recept
sziikség esetén szakorvosi javaslat, recept felirashoz
esetleg finanszirozasi elszamolas (ha kéri a beteg)
szakma-specifikus dokumentumok

2. jaroellatas esetén:

e Jarobeteg szakellatasi lap (Ambulans kezeldlap)
UTK-20 (E-MEDSOLBAN — ORVOSI KODDAL adhato)
lelet
recept(ek) — E-recept
esetleg finanszirozasi elszamolas (ha kéri a beteg)
szakma-specifikus dokumentumok

KAPCSOLODO SZABALYOZOK:

e ADATVEDELMI SZABALYZAT
e  APOLASIDOKUMENTACIO VEZETESE — ELJARAS UTASITAS

® A BETEG TAJEKOZTATASA TERVEZETT VIZSGALATROL, BEAVATKOZASROL, KEZELESROL
(TEVEKENYSEG LERAS - 41108)

® [GAZGATOI UTASITASOK: EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO TARTALMAROL, KEZELESEROL

Jelen szabdalyzat hatalyba 1épésével az el6z0 valtozat hatalyat veszti.
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